机电工程系实训中心2010年工作计划

2010年是我院迎接省教育厅人才培养工作评估年,根据2010年学院和机电工程系整体工作部署，机电系实训中心本年度工作的主要指导思想是服务教学、服务教科研，确保各项管理制度落实，切实提高实习实训和职业技能鉴定与培训的管理、服务质量，建立健全各项评建资料，较好完成评建各项任务。主要从以下几个方面开展工作：
一、规范管理，强化服务意识
1、继续加强制度建设，整章建制，实现实践教学管理制度化、规范化、科学化。
2、以贯彻实施实践教学各项管理制度为抓手，切实保障实践教学活动的规范性、合理性，提升管理水平，提高实践教学质量，并注意总结和完善，积极探索更加科学的管理办法和有效途径。
3、加强实践教学的质量监控，在注重平时的同时，定期或不定期开展实践教学规范执行专项检查。。
4、抓好安全教育工作，安全教育是实践教学工作中重中之重，杜绝一切安全事故。
5、以实施实践教学管理人员年度考核为抓手，强化服务意识，做好服务工作，增加服务举措，加强中心人员的思想和工作作风建设。

二、做好实验实训室建设，服务实践教学
1、建立健全系实训中心各实验实训室资产台帐，建立统一库房并安排专人管理，加强对实训耗材等进行登记及监控，增强师生节约意识、责任意识。

2、根据我系各专业实践教学体系建设要求，建立我系实践教学体系。积极申报省、院级实验实训建设项目，努力实现全年新建3-4个实验实训室，改扩建1-2个实验实训室，改造建成10个“一体化”实验实训室。

4、加强与企业共建校内实训基地的力度，与企业联系共同完成“电机拆装与维修实训室”建设方案。

5、加强校外实训基地建设，完成10个以上校外实训基地的建立。

6、在进一步加强专业实训中心建设，组织电工电子自动化专业实训中心和汽车检测与维修专业实训中心积极申报院示范实训中心工作。

三、做好“评建”工作

1、2010年是我院迎接省教育厅人才培养工作评估的关键年, 为保证评估通过并取得好成绩，扎实做好实习实训工作的日常管理、安全工作、工作日志等各种工作文件的归类、归档、整理工作。

2、积极开展“评建”工作，完善各专业的实训计划、实训大纲等；规范、收集、整理、归档实践教学有关资料。
3、根据学院统一部署，完成各实验实训室命名规范、项目上墙、资料进柜。

4、配合院实训中心完成各实验实训室环境布置和专业文化氛围的营造工作。
四、深化实践教学改革，以改革求发展
1、积极开展“现代电气控制技术”和“自动生产线安装与调试”实训项目的开发，完成电气自动化技术专业的专业核心能力模块的构建，从而形成专业“能力培养模块化、培养模块项目化”的特色。

2、整合力量，配合完成 “PLC技术及应用”与“单片机技术及应用”两门课程“教、学、做”一体化教学，及时总结，为今后更多的核心课程实施“教、学、做”一体化提供经验。

3、进一步深化电子技术综合实训中真实产品制作“工艺流程”导向教学模式的改革，规范教学设计，扩展真实产品制作项目。

4、发挥专业课教师和专职实验实训指导教师的作用，规范实验实训项目内容，2010年4月确定编写校本实训指导书目录，2010年9月前完成编写与印刷。

五、进一步细化技能大赛培训方案，加强技能大赛培训
1、认真组织院第三届维修电工技能大赛和第二届发动机拆装与调试技能大赛，配合组织学院第二届CAD制图大赛，积极开发新的技能大赛项目，努力形成“以赛促学、以赛促教”的双向促进机制。

2、做好安徽省第四届职业院校技能大赛参赛项目的管理工作，精心准备，认真组织实施，确保培训时间、培训效果及培训安全，通过辛勤耕耘、百倍努力，力争取得好的成绩。
六、开发各类培训项目，开展职业资格鉴定
1、进一步加大职业技能鉴定和培训工作力度，开发技能鉴定项目，确保我系毕业生“双证书”获证率达到95%以上。

2、积极开发各类培训项目，服务地方经济和行业发展。
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1、有关大型实训或教学硬件项目的规划与建设，严格按照学院的相关规定，深入细致地做好从计划管理到实施过程中每个环节的协调沟通工作。

2、贯彻现行耗材管理办法保障实训教学活动的正常开展，促进实训室管理水平的提高，注意总结和探索更加科学的管理办法和有效途径。

3、防止国有资产流失，充分发挥教学仪器设备的使用价值和投资效益。

4、坚持做好每笔票务的核准、报销、登记及统计工作，保证及时为主管领导提供准确的决策依据。

5、完成实训楼环境布置和专业文化氛围的营造工作。

6、督促相关系部做好新实训大楼的布局设计细化工作，同时对原有实训楼进行重新规划布局，为年内建成新实训大楼做好准备。

1、规范管理，以管理求效益。
2、配合今年的迎评工作，逐步完善各专业的实训计划、实训大纲等，规范、收集、整理实践教学有关资料。
3、根据学院统一部署，配合完成各实验实训室命名规范、项目上墙、资料进柜。

    8、
2、认真组织省高职院校第四届技能大赛《汽车发动机拆装》和《自动线拆装与调试》两个项目的培训参赛工作，力争取得好成绩。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
7、在充分调查我院学生专业技能毕业标准的基础上，认真组织好学生的专业技能考核与职业资格的鉴定工作。
9、以系（部）为主体，积极主动地开展好学生的实习教学工作，努力实现实训教学质量不断提高。同时实训中心密切配合各系拓展校外实习基地。
10、认真做好技能鉴定所建所前的准备工作，争取上半年建好鉴定所。
11、积极引导我中心实训（实验）教师加强业务学习，不断提高自身综合素质，以适应高职院校迅猛发展的需要。
、
