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◆领导动态
●3月15-16日，学院召开年度部门工作计划汇报会，审议2010年各部门年度工作计划。全体院领导参加了会议。

●3月17日，中职联合办学协议签订仪式在行政楼第三会议室举行。副院长冯伦久与六安交通中专学校、长安中专学校分校签订了为期三年的联合办学协议。
●3月18日，党委书记方军山、院长李麟书赴合肥参加工办会议。
同日，院长李麟书主持召开2010年中央职业教育实训基地申报工作会议。院长助理丁守宝参加了会议。
●3月19日，院长李麟书主持召开院长办公会议，主要审议部门09年度考核结果、学院消防器材更换等问题。院领导方军山、朱德明、冯伦久、丁守宝参加了会议。

同日，院长李麟书主持召开我院参加六安撤地建市10周年有关活动安排会。纪委书记朱德明参加了会议。

同日，行政楼（东）改造装修工程招标工作会议在学院举行，副院长冯伦久参加了会议。福建南安市第一建筑公司等四家企业投标，六安华城建筑工程有限公司以238000元价格中标。
◆处系工作
党政办公室   拟写了学院普法工作要点。向安徽教育网、省国防工办及市内相关媒体报送了学院新闻消息。与省教育厅信息中心和六安电视台联系了宣传工作事宜。统计了部门信息员名单，做好了信息员工作会议的准备工作。参加了六安市党建联系片第五片区联席会议。编印了2010年第一期《中心组学习》，并订阅了相关学习资料。组队参加了六安市纪念撤地建市10周年“我爱六安、建设六安”联欢活动，获得优秀节目2个。启动了新一期院报的统稿编辑工作。做好院长办公会、部门工作计划汇报会等会务工作。做好第九期《院务周报》材料的催收、整理和编辑工作。
组织人事处   召开部门会议学习贯彻2010年学院党政工作要点，布置部门近期工作。继续梳理学院岗位设置方案。参与行政楼（东）改造装修工程招标工作会。参加院长办公会汇报有关工作。参加2010年部门工作计划汇报会。完成2009年度劳动用工年检材料的上报。完成一周职工考勤工作。做好第一季度党费收缴工作。做好2010年党员发展计划的上报、整理工作。
教务处   召开部门会议讨论部门年度工作计划。完成《学报》(第六期)的邮寄与分发工作。完成《学报》09年度的年审工作。完成2009年度教科研奖励汇总、审核和公示工作。完成教材补订和部分学生教材的发放工作。完成实验实训手册等教学资料的发放工作；完成评建材料(教学管理)装盒与编目工作。完成“人才培养状态数据采集”的前期准备工作。完成《2010年上半年教师业务学习计划》的编制工作。完成《安徽国防科技职业学院特色专业建设管理办法》草案的再修改工作。

学生处   印发了学院2010年学生工作计划。完成2009年度勤工助学积极分子的评选工作。完成部分学生管理制度的草拟工作。完成1名应征入伍学生学费补偿材料的上报工作。完成3名去年注卡未成功学生的国家助学金的发放工作。开展了2次学生宿舍安全和卫生督察，下发了安全和卫生通报。协助管理工程系寻找一名走失学生。

机械工程系   汇报并修改2010年总支工作计划。召开辅导员会议和班主任工作例会，安排有关学生工作。举办了“创建文明宿舍”动员大会。召开了教师工作例会。做好系团总支年度考核前的各项准备工作。做好五年高职学生的就业推荐工作。
机电工程系   开展了2009/2010学年第二学期期初教学检查工作。召开了全系教职工大会。完成新学期学生注册信息的统计上报。举办了第三届“班级杯”篮球赛。系张红军老师参加了六安撤地建市10周年文艺晚会。整理上报团总支考核资料。完成第一季度党费收缴。做好上半年学生党员发展的准备工作。制订了2010年党总支、团总支工作计划。完成了班主任年度考核工作。完成全系各班级综合测评。统计上一学期学生室舍违规用电情况。完成实训补考工作。

管理工程系   系陆会娥、袁泓两位老师到安徽商贸职业学院参加物流技能大赛指导教师培训会；杨力、朱小平两位老师到安徽工商职业学院参加企业管理沙盘模拟大赛指导教师培训会。召开系党政联席（扩大）会研讨系年度工作计划及团学专项工作计划。召开系职工大会学习贯彻学院党政工作要点和系年度工作计划。召开学生干部会议学习传达团学生工作计划。完成了2009/2010学年第一学期学生素质综合测评工作。 
信息工程系   做好系精品课程申报工作。完成期初教学检查工作。做好省职业技能大赛培训工作。制定并上报了2010年党总支党员发展计划。召开班主任会议布置学生工作。收集各班级学生工作资料。
基础部（思政教学部）  完成基础部、思政部期初教学检查工作。制定基础部、思政部外聘教师考核方案并召开外聘教师会贯彻落实。完成体育课、军事理论课、大学生职业生涯与规划课的学生补考工作。完成第12届大学生运动会的学生报名与统计工作。对学院在建篮球场、网球场提出修改意见。

计算机中心   做好机房上机的值守工作。发布ARP病毒解决方案。汇报2010年度部门工作计划。做好机房及多媒体网线的维修工作。完成了信息系学生竞赛的IP分配。
图书馆   制定了部门2010年评建工作计划。召开部门会议学习学院有关文件和会议精神，布置了部门近期工作。安排尤朝莉、杨思群同志参加了省图工委的学习培训活动。 

督导办   拟发了《学院2010年评建工作方案》、《督导办2010年评建工作实施方案》。开展了一周实践性教学环节的巡查工作。完成了第二周教学日志的统计和教学信息收集工作。完成了一周日常教学巡查工作，并对巡查中发现的问题及时进行了反馈。基本完成了对学院评建佐证材料第一轮梳理、编目和建档工作。

财务处   开展会计核算。做好学生助学贷款发放有关事宜。做好上报省人大2009年决算文本有关工作。继续与建行、徽行联系贷款。办理新学期二、三年级学生收费工作。做好新学期学生欠费催交工作。办理中央数控基地项目有关事宜。汇报2010年部门工作计划。做好融资所需材料的收集、整理工作。

招生办公室（中专管理处）  到省考试院联系办理2010年中职春季录取工作。参加省教育厅资助中心关于中职家庭困难学生免学费会议。召开处室会议传达省教育厅资助中心关于中职家庭困难学生免学费会议精神。召开分校校长及学生科负责人会议，布置中职困难家庭学生免学费工作。组织人员对分校进行期初综合检查。组织与分校签订联合办学协议。

就业办   汇报2010年部门工作计划。报批2010年学院就业工作计划。到合肥领取省就业工作先进集体奖牌。做好往届毕业生报到证的发放工作。做好企业用人信息收集工作。

工  会   汇报2010年工会工作计划。举办“庆三八女职工10人连足跑趣味赛“活动。参与行政楼（东边）装修改造工程招标有关事宜。参与职工住宅区围墙封闭相关事宜。参与实训中心采购刀具等物品。领寄2名外地退休人员2-3月份工资。向学院书面反映离退休职工意见建议（离退休职工迎春茶话会上所提）。按党政办要求确定并上报工会信息员名单。
团  委   参加了全省共青团学校战线基层组织建设和基层工作推进会暨2010年工作会议。选拔小合唱《从汶川回来的排长》节目参加庆祝六安撤地建市10周年联欢会。完成了2009年度团总支考核考评项目材料的收集、统计及评分工作。撰写了2009年暑期大学生社会实践工作总结报告，同时申报“2009年全省大中专学生志愿者暑期三下乡社会实践活动先进集体。组织团学组织继续开展学雷锋志愿者服务活动（分别前往望城岗敬老院及六安市特殊学校开展慰问及文艺演出活动）。全面开展每日三次学风督查活动，并成立文明校园督察队开展文明督察活动。完成了团委网站信息的更新工作。
总务处   继续做好风雨操场工程的监管工作。完成9＃学生公寓招标公告及开标前各项准备工作。继续做好绿化工程的监管及协调工作。组织行政楼（东）改造工程的开标会议及合同草拟工作。草拟1、2＃学生公寓改造招标文件。组织工会等部门完成实训中心耗材的询价采购工作。完成行政楼（东）家具的搬迁工作。完成拆迁户（苗磊）房屋结算及相关工作。协助学院做好家属区围墙封闭相关工作。开展春季传染病的预防工作。完成一周大学生健康卫生课教育工作。完成学生甲型H1N1预防针接种工作。

后勤服务中心   做好食堂的常规监管工作。完成部门网页更新工作。召开了食品安全服务工作专项会议。制定了《食品安全服务操作规范》。配合总务处做好1号学生公寓的改造工作。

保卫处   拟写了2010年保卫处工作计划。制订了教学区西大门管理暂行办法。组织开展一次全院学生宿舍安全大检查。调整了学院人工湖安全提示牌。配合中专管理处检查各分校期初安全工作。编发了3月上旬安全通报。
发：院属各系部、处室 
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