附件1：

	机械工程系挂靠社团机械制图协会选聘主要学生干部岗位一览表

	机构
	序号
	部门
	职位
	职数
	职责分工
	备注

	机械制图协会
	1
	会长团
	会长
	1
	负责机械制图协会全面工作。分管办公室工作。
	院、系学生会、班委会、团支部、各类专业社团任职经历优先

	
	2
	
	副会长
	2
	副会长1：分管纪检部与组织部。                          副会长2：分管宣传部与外联部。
	

	
	3
	办公室
	部长
	1
	分管办公室的全面工作。
	

	
	4
	
	副部长
	1
	（1）分管协会的活动与会议的通知与会议记录、协会的文件起草，协会档案的保管整理。                        （2）负责协会会费的收缴与管理工作。
	

	
	5
	纪检部
	部长
	1
	分管纪检部的全面工作
	

	
	6
	
	副部长
	1
	负责协会活动与会议的考勤工作与协会会员考核管理工作。
	

	
	7
	学习部
	部长
	1
	分管学习部的全面工作
	

	
	8
	
	副部长
	1
	负责与学习部部长开展社团每周三下午的辅导课
	

	
	9
	宣传部
	部长
	1
	分管宣传部全面工作
	

	
	10
	
	副部长
	1
	1：负责协会活动宣传工作。                                       2：负责协会活动影像采集工作与新闻撰写工作。
	

	
	11
	外联部
	部长
	1
	分管外联部全面工作
	

	
	12
	
	副部长
	1
	负责加强和外校、外系学生组织之间沟通交流，举办各类联谊活动。联系协会大型专业活动的社会资助。
	

	
	13
	学分部
	部长
	1
	负责学分部全面工作
	

	
	
	
	副部长
	1
	负责协会每次举办活动后的学分认证工作
	


