2013年学院学生工作主要工作任务分解表
	序号
	主要工作任务
	牵头部门
	落实单位
	完成时间

	1
	举办十八大知识讲座，开展十八大知识竞赛活动
	学生处、团委
	各系
	5月底

	2
	举办“自立自强、励志成才、报效祖国”演讲比赛。
	学生处、团委
	各系
	按教育厅时间执行

	3
	举办“资助政策、助我成才”征文活动。
	学生处、团委
	各系
	4月底

	4
	组织制定2013级新生入学教育方案，抓好入学教育。
	学生处
	各系
	9月1日

	5
	邀请企业领导或校友来校举办就业创业教育讲座2-3场。
	学生处、就业办
	各系
	5月底

	6
	组织制订暑期社会实践活动方案，开展暑期大学生社会实践活动。
	学生处、团委
	各系
	6月底

	7
	组织勤工助学活动。
	学生处
	各相关部门
	全年

	8
	组织制定2013年学风建设年活动方案，抓好学风建设工作。
	学生处
	各系
	3月20日

	9
	组织成立学风督察组，开展学风督察活动。
	团委
	各系
	3月初

	10
	开展2012/2013学年先进集体和先进个人评比表彰。
	学生处、团委
	各系
	10月底

	11
	开展2012/2013学年奖学金评比工作。
	学生处
	各系
	10月底

	12
	组织制定2012年学生安全教育计划，抓好安全教育工作。
	保卫处
	各系
	3月底

	13
	组织制定学生管理值班表，抓好学生管理值班工作。
	学生处
	学生处
	2月底

	14
	做好2012/2013学年国家助学金发放工作。
	学生处
	各系
	6月底

	15
	组织制订家庭经济困难学生认定工作方案，做好家庭经济困难学生认定工作。
	学生处
	各系
	10月15 

	16
	做好2013年度国家奖助学金推荐评审工作。
	学生处
	各系
	10月15日

	17
	做好家庭经济困难学生的家访和回访工作。
	学生处
	各系
	12月底

	18
	召开一次全院贷款学生会，开展诚信教育。
	学生处
	各系
	10月15日

	19
	修订勤工助学管理办法。
	学生处
	各系
	5月底

	20
	做好勤工助学岗位设置、学生招募及管理工作。
	学生处
	学生处
	全年

	21
	做好入伍学生学费补偿材料的收集及上报工作。
	学生处
	学生处
	3月15日

	22
	组织制定5.25大学生心理健康节活动方案，抓好心理健康知识宣传工作。
	学生处
	各系
	5月底

	23
	做好2013级新生班级心理健康宣传员的选拔、培训工作。
	学生处
	各系
	10月15日

	24
	完成2013级新生心理健康普查工作。
	学生处
	各系
	11月底

	25
	修订班主任考核办法，抓好班主任聘用、考核与管理工作。
	学生处
	各系
	8月底

	26
	举办2013年新上岗辅导员班主任培训班。
	学生处
	学生处
	9月1日前

	27
	开展优秀班主任评比表彰工作。
	学生处
	各系
	10月15日

	28
	开展2013年优秀辅导员评比工作。
	学生处
	各系
	12月底

	29
	做好2013届毕业档案整理、封装及发放工作。
	学生处
	各系
	7月底

	30
	做好2013级新生档案收集、登记与保管工作。
	学生处
	各系
	10月底

	31
	做好2013届毕业班级学籍大卡和2014届顶岗实习班级集体照的收集、归档工作。
	学生处
	各系
	7月底

	32
	组织制定2013届毕业离校手续方案，做好毕业生留校手续办理工作。
	学生处
	各系
	7月20日前

	33
	加快学生管理系统建设。
	学生处
	学生处
	年内

	34
	组织成立校友会，给毕业生提供专业化的延伸服务。
	学生处
	就业办
	年内


