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◆领导动态
●3月22日，院长李麟书主持召开院长办公会议，研究学院春季绿化方案等问题。全体院领导参加了会议。
同日，党委书记方军山主持召开党委会，研究党委三个制度、2009年中层干部年度考核结果及院领导班子2009年度述职报告等问题。全体院领导参加了会议。
●3月23日，院长李麟书、副院长冯伦久赴省工办联系汇报工作。

同日，党委书记方军山、党委副书记、副院长余嗣元、党政办副主任袁旗参加六安市经济发展论坛。
●3月24日，学院召开全院教学工作会议。会上党委副书记、副院长余嗣元贯彻传达了2010年评建工作方案，院长助理丁守宝传达了2010年学院教学工作计划，凌文曙副教授介绍了春节前夕赴新加坡南洋理工学院参观考察情况。全体院领导参加了会议。

●3月25日，党委书记方军山、院长李麟书赴合肥参加省工办会议。

同日，纪委书记朱德明赴黄山屯溪参加2010年全省国防科技工业安全生产工作会议。

◆处系工作
党政办公室   印发了《2010年学院宣传工作要点》、《2010年学院普法教育工作计划》。拟写了部门上半年学习计划。向安徽教育网、省国防工办网及市内相关媒体报送了学院新闻消息。向省教育厅报送了《规划纲要》征求意见情况总结。参与了校史馆建设的有关工作，拟写了校史资料征集启事。办理了相关学习材料的征订手续。启动了数据采集平台部门数据的收集整理工作。做好院长办公会、党委会等会务工作。做好第十期《院务周报》材料的催收、整理和编辑工作。
组织人事处   完成岗位设置方案草拟工作。启动2009年度部门优秀职工和优秀职工候选人推选工作。布置对口考试命题教师推荐工作。完成第一季度劳动季报工作。组织参加了合肥工业大学春季招聘会。参加院长办公会和党委会汇报2009年度部门考核和中层干部考核工作情况。草拟2009年度部门考核、党总支考核及中层干部考核结果的通知。会同教务处草拟师资队伍建设相关文件。
教务处   印发了制（修）订2010级高职专业人才培养方案的补充通知，组织方案制（修）订工作。组织大学英语四（六）级考试报名工作。开展2010届毕业生信息采集工作。下发精品课程建设项目验收会议通知，组织召开精品课程验收工作。完成精品课程申报材料的汇总整理及精品课程管理系统的维护工作。下发2010届毕业生毕业前非正常补考通知。完成学院教学工作会议会务工作。完成教学事故调查处理工作。完成《课程建设管理办法》草拟工作。

机械工程系   拟写并上报了《2010年上半年党总支学习计划》、《2010年上半年教师学习计划》。组织部分学生参加六安市撤地建市十周年庆典活动。协助做好参与安徽省职业技能大赛相关服务工作。完成补考学生的成绩上报工作。做好五年制高职学生的就业推荐工作。
机电工程系   完成2010年中央财政支持的职业教育“电工电子与自动化技术”实训基地项目申报工作。分别召开了专业人才培养方案论证会、教学办公会及党政联席会议。

管理工程系   布置学院第二届市场营销大赛报名等相关工作。组织了学院第三批精品课程申报工作。全力做好参加省ERP沙盘大赛和物流技能大赛备战工作。召开2010年系安全工作会议，并与各班级签订了安全工作责任书。系金牌造价协会召开工程造价专业就业工作交流会，07级部分校外顶岗实习学生回校参加了交流。 

信息工程系   系领导梁继会、黄存东考察安徽省软件外包产业园。系主任黄存东、副主任付贤政参加安徽省计算机教研会理事会。组织部分教师参加了中国水利水电出版社“十二五”规划教材研讨会。全力做好省职业技能竞赛培训工作。完成部门职工年度考核工作。开展了一次全系宿舍安全大检查活动。完成大学英语四、六级考试报名统计工作。布置2011届毕业生信息采集工作。完成图书馆读者意见调查表的统计工作。

基础部（思政教学部）  制定了《2010年上半年基础部学习计划》、《2010年上半年思政部学习计划》、《2010年上半年第三党支部学习计划》。拟写了《基础部2010年迎评促建工作方案》、《思政部2010年迎评促建工作方案》。制定并落实了安徽国防科技职业学院运动队的训练计划。联系六安三所高校举办篮球联赛有关事宜。参与并完成机电系期末考试试卷抽查工作。完成补考阅卷410份。

计算机中心   做好机房上机的值守工作。发布ARP病毒解决方案。汇报2010年度部门工作计划。做好机房及多媒体网线的维修工作。完成了信息系学生竞赛的IP分配。
图书馆   拟定了2010年上半年图书馆学习计划。召开部门会议学习传达了学院有关文件精神，布置了近期有关工作。开展了读者问卷调查。积极做好电子资源使用培训的各项准备工作。做好部门迎评数据采集填报工作。
财务处  开展会计核算。制定了部门评建工作实施方案。参与做好中央财政电工电子与自动化技术实训基地项目申报。继续与建行、徽行联系贷款。与上海远东国际租赁公司洽谈资金借贷事宜。启动校史陈列室资料收集工作。到皖西学院财务处调研远东国际租赁公司融资及后勤财务管理等事宜。做好数据采集平台财务数据的收集整理工作。
招生办公室（中专管理处）  完成2009年中职录取学生学籍申报数据库填报工作。拟写了2009年中职学生转专业报告，并上报省教育厅职成处备案。到金寨开展中职招生宣传。到舒城分校检查指导工作。组织分校领导参加学院就业工作协调会议。做好2010年学院招生工作会议的各项准备工作。
就业办   召开中专就业工作专题会议。收集整理2010届毕业生就业证明函。协调并组织开展中专生就业工作。做好往届毕业生报到证的发放工作。做好企业用人信息收集工作。

工  会   拟写了工会2010年评建工作方案。制定2010年上半年部门政治学习计划及部门业务学习计划。草拟2010年工会经费预算报告。核算2010年各工会分会活动经费。做好迎接市直工会09年度工会工作检查考核有关资料整理工作。参加省国防工业工会女职工工作有关会议。完成部门09年度优秀职工候选人推荐工作。完成女职工10人连足跑趣味赛活动奖金发放。领寄外地退休人员工资。

团  委   组织97名学生参加纪念六安市撤地建市十周年大型广场文艺演出。完成了2009年度团总支考核考评项目材料的收集、统计及评分工作。组织团学组织继续开展学雷锋志愿者服务活动。继续开展每日三次学风督查活动，并成立文明校园督察队开展文明督察活动。修订《推荐优秀团员作为党的发展对象暂行办法》、《团总支考核办法》等制度，制定《2010年院团委评建工作计划》、《学生团体考核暂行办法》等制度并报批。初步完成了校园环境维护责任区的划分工作。通过共青团系统QQ群及时了解学生动态。完成新一期《奔流》报纸内容的审核工作。
总务处   继续做好风雨操场工程的监管工作。继续做好绿化工程的监管及协调工作。协助电改工作组商谈家属区电改协议工作。办理新征土地（5.812亩）供地相关手续。完成行政楼（东）改造工程合同签订工作。完成1、2＃学生公寓改造招标文件的修改及发标工作。组织工会等部门完成相关部门物资询价采购工作。开展春季传染病的预防工作。完成一周大学生健康卫生课教育工作。完成本月计划生育报表上报工作。

后勤服务中心   制定了《餐饮服务食品安全操作规范》、《食品安全管理制度》和《食堂禁止生产经营的食品》。更新后勤服务中心宣传栏，制作了《餐饮服务食品安全监督管理办法》展板。组织食堂及后勤人员学习了《关于加强高校学生食堂管理 严防“地沟油”进入学生餐桌的通知》精神。完成年度部门“优秀职工”的推荐工作。配合市食品药品监督局做好学院食堂量化分级的摸底工作。做好食堂的常规监管工作。
保卫处   拟订了2010年“学院安全年”实施方案。参加2009年度六安市企事业单位内保工作先进表彰大会。与六安市安监局、交警部门联系在学院两大门处设置安全提示标志事宜。及时制止并有效处理一起学生打架事件。与国资办协商消防器材配置事宜。
发：院属各系部、处室 
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