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◆领导动态
●3月8日，院长李麟书主持召开院长办公会议，分别审议了2010年学院教学工作计划、2010年学院评建工作方案及财务工作制度。全体院领导参加了会议。

●3月9日，院长李麟书、副院长冯伦久赴省国防科工办、省开发行联系汇报工作。

同日，党委副书记、副院长余嗣元在行政楼四楼接待室会见了省建设银行机构业务部朱总和王经理一行。
●3月10日，院长李麟书主持召开2010年高职招生计划分解会，党委副书记、副院长余嗣元、副院长冯伦久及院长助理丁守宝参加了会议。

同日，学院召开评建工作领导组会议，专题审议2010年学院评建工作方案。全体院领导参加了会议。

●3月11日，党委书记方军山、党委副书记、副院长余嗣元前往旌德县白地镇洋川村看望慰问我院挂职干部黄波同志。
同日，院长助理丁守宝主持召开评建秘书组会议，布置评建资料整理工作。

◆处系工作
党政办公室   草拟了2010年办公室工作计划。印发了党委中心组学习计划。拟写了学院年度宣传思想工作要点和各层次学习计划。拟写了学院领导班子述职报告。印发了组织开展《规划纲要》征求意见活动的通知。印发了加强部门网站建设的通知。修订了2010年部门经费预算编制。参加了六安市宣传工作会议。参加了六安市党建联系片第五片区工作会议。开展了六安市纪委牵头的纪念撤地建市十周年和学习沈浩先进事迹文艺晚会的节目选拔推荐工作。向省教育厅和省国防工办报送了安全稳定信息。协助组织人事处办理职工党员发展材料。参与了2009年部门考核量化统计的复核工作。做好院长办公会会务工作。做好部门年度工作计划汇报会的各项准备工作。做好第八期《院务周报》材料的催收、整理和编辑工作。向安徽教育网、省国防工办及市内相关媒体报送了学院新闻消息。
组织人事处   草拟了2010年部门工作计划。梳理了我院岗位设置方案。修订了2010年度部门经费预算编制。布置了董坤同志转正定职工作。草拟了柳圣义同志退休文稿。陪同院领导到旌德县白地镇洋川村看望挂职干部黄波同志。完成3名预备党员的党费标准核算工作。完成部门寒假职工加班和值班统计工作。完成部门职工1、2月份岗位津贴审核工作。完成1、2月份临时工工资审核工作。
教务处   完成2010年部门工作计划拟定工作。完成普通高校2009年科技统计年报表和人文社科统计年报表上报工作。组织开展2010年度安徽省职业与成人教育学会规划课题的申报工作。组织完成上学期不及格课程补考工作。完成教材库整理工作。完成课表调整工作。完成多媒体设备维修等教学后勤保障工作。

学生处   草拟了学生处2010年工作计划。印发了学院2010年心理健康工作计划。完成5位国家奖学金获得者的奖学金造表与发放工作。协助管理系做好一名出走学生的调查与寻找工作。完成了上学期作弊学生的处理工作。
机械工程系   召开系党政联席会讨论教学与学生管理工作。完成系2010年专业招生计划分解工作。安排06级五年高职毕业论文（设计）工作。做好国家财政支持数控实训基地设备型号的调整工作。
机电工程系   召开教学办公会布置期初教学检查等工作。系党政召开联席会研讨2010年部门工作计划。系总支召开会议讨论团总支工作分解任务。开展了系实训中心、系教学督导小组2010年工作计划的讨论。召开了系学生干部大会。组织教师做好补考学生的监考工作。

管理工程系   完成了省职业技能大赛指导教师安排和竞赛团队的组织工作。草拟了系年度工作计划。开展了期初教学检查工作。完成了工程建筑材料展示室竣工验收工作。参加安徽省语委主办的普通话培训和测试工作会议。布置了外贸单证员认证的报名工作。完成了2009/2010学期第一学期班主任考核工作。完成了本学期学生注册工作。召开了系学生干部会议。根据工作需要，对系党团组织人员工作进行了重新分工。
信息工程系   草拟了2010年部门工作计划。做好省职业技能大赛的各项准备工作。做好院级精品课程申报前期准备工作。做好实践性教学环节补考安排工作。召开了全系党员会议、学生安全工作会议。收集整理上学期班主任考核相关资料。

基础部（思政教学部）  草拟并上报了2010年学院体育工作计划、基础部、思政部工作计划及直属三支部2010年工作计划。召开新学期首次教研室主任会议。完成体育课、军事理论课和就业指导课的学生补考安排。起草了2010年参加省大学生运动会的文件。配合总务处做好风雨操场相关设备购买考察工作。审订了2009-2010学年第二学期课程授课计划。

实验实训中心   完成部门2010年工作计划的制定工作。完成中央财政支持数控基地项目设备调整工作。完成评建项目中“实践教学”条目整理工作。完成09机设1、2班金工实习工作。完成09焊接班金工实习与考证工作。做好数控实训设备调试及实习材料准备工作。
计算机中心   做好机房上机的值守工作。参加教学系统中层会议，讨论2010年度教学工作计划。讨论图书馆电子阅览室信息监控方案。编制上交三月份工作计划。报批2010年上学期勤工俭学录用名单。召开部门会议布置期初工作。做好上课上机前的各项准备工作。做好多媒体网线的维修工作。
图书馆   召开部门会议学习传达了2010年学院党政工作要点，部署了《关于做好国家中长期教育改革和发展规划纲要（2010-2020）》（公开征求意见稿）征求意见工作，布置部门期初工作并提出了要求。     

督导办   召开了新学期首次学生教学信息员工作会议，总结了上学期我院学生教学信息员工作，部署了新学期工作。选拔和表彰了2009-2010学年第一学期学院优秀教学信息员。组织召开了评建工作秘书组第一次会议。完成了第一周教学日志的统计和教学信息收集工作。完成了日常教学巡查工作。
财务处   拟定了2010年部门工作计划。开展会计核算。做好与合肥民生银行接洽贷款有关事宜。做好学生助学贷款有关事宜。做好上报省人大2009年决算文本有关工作。继续与建行、徽行联系贷款。修订完善学院财务制度。

招生办公室（中专管理处）  草拟了招生办公室、中专管理处2010年工作计划。召开部门会议学习2010年学院党政工作要点。组织召开了2010年高职招生专业计划分解会。做好2010年中职招生计划申报准备工作。修改中职联合办学协议。参加省教育厅举办的高教招生计划工作暨“十二五”规划编制工作会议。启动2010年中职春招录取准备工作。

就业办   拟定了2010年部门工作计划。拟定了2010年学院就业工作计划。制定了上半年中专生及五年制高职毕业生就业方案。做好往届毕业生报到证的发放工作。做好企业用人信息收集工作。
工  会   组织召开离退休职工迎春茶话会。完成女职工“姐妹献爱心”捐款活动并在校内网“院务公开”栏予以公示。组织“庆三八女职工10人连足跑趣味赛“活动报名。召开了一次部门会议。组织了一次部门学习。

团  委   拟写了2010年学院共青团工作计划及团委工作计划。组织召开新学期首次全院学生干部工作会议。完成了“六安市撤地建市十周年晚会”节目的选拔、排练工作。下发了《关于举行2009年度团总支考核工作的通知》、《关于开展学风督查工作的通知》，安排人员开展学风督查工作。组织团学组织在全院范围内开展了一次“学雷锋”校园环境卫生清理活动。完成了《2009年共青团团员、团干部和组织情况统计年报表》的填报工作。完成了团委网站信息的更新工作。
总务处   草拟了学院春季绿化工作方案。完成了行政楼（东）改造工程的标书拟定工作。与六安市土地局联系已征土地的办证工作。继续做好风雨操场工程的监管工作。组织相关部门完成焊接实验室设备、建筑材料展示室家具的验收工作。配合机电系完成参加省职业技能大赛所需发动机的询价采购工作。开展春季传染病预防工作。完成大学生健康卫生课教学工作。布置学生做好甲型H1N1预防针接种工作。

后勤服务中心   做好食堂的常规监管工作。完成了食堂员工的招聘、培训及健康证办理工作。组织院学生会生活部对食堂饭菜质量进行了抽查。开展了2次对东苑物业公司校园卫生保洁检查工作。
保卫处   草拟了2010年保卫处工作计划。到六安消防支队协调学院有关消防安全工作。完成了16名学生的迁户工作。帮助9名学生办理了暂住证。参加了学院技防建设方案讨论。
发：院属各系部、处室 
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