附件1：2017届毕业生离校须知
2017届毕业生离校须知
1、无论是学院联系顶岗实习单位或学生自己落实顶岗实习单位实习的均纳入所在系管理，由所在系安排实习指导教师，制订顶岗实习安排表，并根据各企业报到时间和要求有序安排学生离校，学生必须服从所在系的安排和管理。

2、无论是学校推荐或自己落实单位顶岗实习的均需登陆学院数字化校园学生工作系统完善个人信息、登陆毕业生离校系统办理离校手续，按规定交还公物后方可离校，凡不办理离校手续，擅自离校两周及以上者，按自动退学处理。

3、学生离校实习前需签订顶岗实习协议书,自己落实单位顶岗实习的还需提供企业接收实习证明.所以学生均需在2017年4月底之前上交就业协议书；学院落实单位就业的学生本人，须于2017年4月底前将就业协议书交所在班级班主任；专升本或入伍预征的学生，须在入学或入伍后，及时将入学通知书或入伍通知书复印件交所在班级班主任，由系汇总后报就业办，以便办理派遣手续。   

       4、学生离校前，须填好毕业生登记表，以班级为单位交所在系，再由各系统一存入学生档案；所有学生都必须按学院的要求在规定时间内交齐学费。

       5、农村信用社生源地信用助学贷款和国家开发银行生源地信用助学贷款的学生，根据要求须在2017年6月底前，与贷款银行进行债务确认（注：国开行贷款的学生须进行网上确认，农村信用社生源地信用助学贷款学生须到贷款所在地确认），制定还款计划，并经学院资助管理中心审核后，方可办理领取有关毕业材料。

6、根据上级文件精神和公安机关的要求，学生毕业后户口一律迁回生源所在地或派遣单位，档案并随同毕业证、报到证一同发放，特殊情况户口、档案确须留存学校的，须经本人申请、班主任签字、所在系同意后、报保卫处审核，经批准后方可留存一年，一年后必须迁出。

7、 符合毕业条件的学生到校领取毕业证、报到证、户口迁移证和学生档案等材料的时间大致为2017年7月中旬（届时学院和系均会在网站上发布通知），若委托他人到校领取上述材料的，需持委托人的委托信及被委托人的身份证，方可领取。

8、学生在顶岗实习期间，如更换手机号码或变更实习单位，应及时告知班主任。
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