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◆特别报道
●12月19-20日，顺利完成了我院考点的大学英语四、六级和全国高等学校英语应用能力A、B级、计算机水平考试工作。我院学生参加四级考试1121人、六级25人、A级11人、B级512人和计算机水平2139人。
●12月24日，我院参加了团市委举办的市直学校团员青年“慈善一日捐”捐赠仪式。此次“慈善一日捐”活动，我院学生共捐款16977.4元，其中机械工程系捐款6492.4元，机电工程系捐款5847元，信息工程系捐款1896.8元，管理工程系捐款2721.2元。
●12月25日，省教育厅下发了《关于公布安徽省第六届高校毕业生就业论文评选结果的通知》（教毕指函[2009]32号），我院王程、郭利老师的《高职院校毕业生就业质量调查分析》（证书编号：皖教指[2009]）6006）获得一等奖，束传俊老师的《谈大学毕业生就业磨合期的角色转变》（证书编号：皖教指[2009]）6033）获得二等奖，孙良平老师的《分析大学生就业区域优势及就业区域定位》（证书编号：皖教指[2009]6093）获得三等奖。
◆领导动态

●12月19-20日，院领导李麟书、余嗣元、冯伦久、丁守宝接待了来院巡考（大学英语四、六级、A、B级考试）的省考试院李处长、六安市教育厅方局长、江主任一行。
●12月21日，党委书记方军山主持召开党委会，研究09年度部门与职工考核等事宜。全体院领导参加了会议。
●12月22日，院长李麟书、副院长冯伦久前往省国防工办汇报工作。
●12月23日，党委副书记、副院长余嗣元主持召开评建秘书组会议，主要听取评建秘书组工作进展情况汇报。院长助理丁守宝参加了会议。

●12月23日，副院长冯伦久前往省国防工办参加工程建设投资项目清理工作会议。  

●12月24日，党委书记方军山、院长李麟书前往省国防工办汇报工作。
●12月24日，院长李麟书在督导办、实训中心负责同志陪同下，检查指导实践教学工作。
●12月24日，副院长冯伦久约谈东苑物业公司领导，调研后勤管理相关问题。

●12月25日，副院长冯伦久组织学院绿化工作组对在建绿化工程进行过程检查，协调解决相关问题；组织后勤、保卫、工会等部门对各门面经营实体进行检查。
◆处系工作
党委办公室   做好了党委会议的会务工作。组织开展了党员年报工作。完成了党委工作总结的起草工作。布置了党总支、直属党支部的考核工作。参与了体育场塑胶跑道的签证工作。完成了迎接省国防工办2009年度推进惩治和预防腐败体系建设检查的自查工作。开展了市人大代表、市政协委员推荐人选的公示工作。协助各党总支、直属党支部开展了党员发展与转正工作。启动了第17期校报的编辑工作。协调六安电视台采访我院毕业生创业事迹工作。布置了2010年度各部门业务报刊的分发工作。
院长办公室（人事处）   草拟2009年学院工作总结。编制2010年部门年度经费预算。撰写并上报部门冬季安全大检查自查报告。做好第三期《院务周报》材料的催收、整理和编辑工作。草拟2009年度考核工作的通知。做好各部门年度工作总结的催收工作。继续做好评建工作。草拟、修改并完善学院岗位设置方案。做好3名新进教师的协议签订工作。完成了2名职工退休手续的办理工作。 
教务处   召开部门工作会议，督查本月工作完成情况。编制2010年校历。调整课程开设计划，汇总下学期分课情况。完成大学英语四（六）级、英语应用能力考试工作。做好计算机水平考试机试准备工作。完成元旦放假课程调整工作。组织编制全院2010年教科研专项经费支出预算。汇总学院升格以来教科研成果。核查在校学生因欠费未注册情况。整理部门评建材料并上报。汇总期末考试试卷，编制期末考试安排表。

学生处   完成31个文明宿舍的评比工作。完成126名国家励志奖学金获奖学生的奖学金造表及报批工作。完成1570名国家助学金获奖学生的助学金造表及报批工作。完成5367名参保学生医保费转账工作。完成了25名学生未婚证办理工作。完成19名生病住院学生的材料审核及报送工作。完成8名毕业生档案发放工作。召开了一次处室工作会议。组织开展了一次学生宿舍卫生及安全督查工作。完成了评建材料的上报工作。

机械工程系   完成模具设计与制造等专业的专业剖析报告、分项自评报告的草拟工作。开展了2010年春季教材征订工作。完成了下学期教学任务分解工作。
机电工程系   整理并上交评建材料。召开全系教职工大会，总结上两周特别是评建工作，部署期末有关工作。完成2009年度党员年报的录入与上报工作。组织党员学习《中共加强和改进新形势下党的建设若干问题决议》五、六两部分。完成2010届毕业生初期就业率统计工作。成功举办“背夹球”趣味比赛。成功举办专业对口的“学习经验交流会”。
管理工程系   完成了下学期教学任务分解工作。系主任张显国参加了教学资源库建设会议。组织开展了心理健康知识讲座，09级各班心理健康宣传员及部分学生代表聆听了讲座。组织开展了教工预备党员转正工作。组织开展了系第四届大学生职业生涯规划设计大赛。
信息工程系  召开学风建设月活动动员大会。开展寝室安全大检查。黄存东主任、付贤政副主任参加安徽省计算机学会2009年年会。完成期末考试试卷命题工作。安排期末实践性教学环节工作。
基础部（思政教学部）   完成了08级《大学生职业生涯规划与就业指导》课、09级《大学生心理健康》课课程任务分解工作。完成了08级机电系、信息系体育选修课编班工作。完成2010年春季教材证订工作。成功召开了2010年体育工作座谈会。完成了新运动场警示牌制作及安装工作。完成期末考卷上交工作。制作了一期以宣传中央经济工作会议精神为主题的“形势与政策”专栏。召开了一次部门会议。完成了孙玥同志预备党员转正工作。召开了一次学生座谈会。组建学院田径队，备战2010年省大运会。
实验实训中心   完成08机制1、2班金工实习工作。完成数控实训室开放1周工作。完成金工报告的整理与批改工作。完成职业技能鉴定数据统计工作。
计算机中心   完成机房上机的值守工作。协助院长办公室做好电子政务文件接收工作。安装计算机水平考试软件。检修维护有关机房，保证设备正常使用。

图书馆  召开一次部门工作会议，通报09年图书馆工作情况并就做好期末工作提出要求；传达了关于编制2010年度部门专项经费支出预算的通知。草拟成立学院公共上网场所管理领导组的通知和图书馆电子阅览室管理办法（试行）。新到图书已经全部加工完毕并入库上架。
督导办   召开了09工程造价1班学生座谈会。完成了教学日志的回收、整理、统计和反馈工作。参与了全院实践性教学检查工作。协同院督导组对学院教学情况（包括各实践性教学环节）进行了全面督查。参与评建秘书组工作会议。督促各责任部门按时完成评建材料上报工作。加强对各责任部门整改资料的规范性检查。对部分评建资料进行了整理和归档。

财务处   开展会计核算工作。填报教育系统内部审计情况统计表。做好年终决算有关事宜。到财政厅办理预算外资金的上缴与回拨等事宜。继续做好国家开发银行项目贷款相关工作。完成建设银行意向性贷款承诺书并送达国家开发银行。完成安置房有关帐务统计工作。
招生办公室（中专管理处） 制订《安徽国防科技职业学院中职办学改革实施方案》。做好中职学生国家助学金发放工作。做好2007级中专学生学籍核对工作。做好部门年终总结工作。

就业办   完成了2010届毕业生就业推荐情况统计工作。完成了2010年部门专项经费预算编制工作。开展了2010届毕业生就业培训工作。做好往届毕业生报到证的发放工作。完成了评建资料的整改工作。

工  会   完成09年下半年工会会费收缴工作。通报了2010年团体意外等互助保障计划办理情况。汇存12月份外地退休职工工资、福利。到市医保中心办理外地退休人员住院费用报销等事宜。参与信息工程系实验室电脑耗材采购。参与学院冬春绿化工程实施情况中期检查。参与学院出租门面房经营情况检查。

    团  委   召开了院级团学组织例会。举办了院首届校园“话剧之夜”活动。继续开展学风督查工作，并编发了学风督查通报。参加了团市委举办的市直学校团员青年“慈善一日捐”捐赠仪式。完成了2010年团委专项经费预算编制工作。做好院团委网页栏目信息更新工作。
总务处   完成体育场人工草坪、塑胶跑道签证工作。完成资产管理信息系统实施方案的上报工作。完成2009年度物资采购材料的公示及部分公示材料的撰写工作。参与管理系、信息系实验室物资采购工作。协调做好风雨操场网架设计工作。继续做好风雨操场土建工程、家属区围墙工程的监管工作。继续做好校园绿化及土建工程建设的监管及协调工作。完成计划生育月报工作。完成职工体检统计及情况反馈工作。继续做好大学生医保门诊报销等相关工作。继续做好甲流预防日报工作。

后勤服务中心   配合六安电信做好校园电信设备维护工作。对校园商店进行了一次全面检查。对校园卫生进行了一次全面检查。加强每日食堂饭菜质量和分量监管。
保卫处   完成2009年学院冬季安全大检查并上报检查报告。完成2009年六安市重点企事业安全考核自评材料上报工作。配合望城岗派出所检查冬季校园治安工作。配合后勤服务中心做好对学院各经营单位的检查工作。完成2009年计算机水平考试的安全保卫工作。完成了12名学生的迁户工作。做好部分2009年应征入伍学生的手续办理工作。  
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