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◆特别报道
●1月9日，安徽省兵工学会2010年常务理事会议在我院行政楼第三会议室召开。省国防科工办原巡视员、省兵工学会理事长胡斌，省国防科工办总工程师徐成然及学会各常务理事及秘书长、副秘书长出席了会议。会议由安徽军工集团董事长、省兵工学会副理事长张友仁主持。院长李麟书致欢迎辞。院领导方军山、余嗣元出席了会议。
●1月9日，安徽军工集团、安徽国防科技职业学院校企合作协议签字仪式在我院行政楼五楼会议室举行。

●1月11日、13日，学院先后召开四次中层干部座谈会，广泛听取广大中层干部对学院新一年工作的意见和建议。全体院领导参加了座谈会。

◆领导动态
●1月12日，院长李麟书主持召开院长办公会议，研究中专分校改革、职工医药费用报销等问题。全体院领导参加了会议。
●1月14日，院长李麟书主持召开院长专题会议，研究2010年学院教学工作。党委副书记、副院长余嗣元、院长助理丁守宝参加了会议。

●1月14日，省属高校学习实践活动整改落实情况第五督查组组长汪光阳、督查组成员王务均来院检查我院学习实践活动整改方案落实情况。全体院领导出席了汇报会。
◆处系工作

党委办公室   完成了迎接省属高校督查组来我院检查学习实践活动整改落实情况的工作。开展了各党总支、直属党支部的量化考核工作。开展了部门考核的学习情况的统计工作。协助各党总支、直属党支部做好职工预备党员转正的资料办理工作。协助做好迎接学生资助工作检查的相关工作。完成了部门考核的资料准备工作。
院长办公室（人事处）  完成部门年度考核自评报告撰写及相关材料的整理工作。组织开展了部门职工考核工作。做好第六期《院务周报》材料的催收、整理和编辑工作。做好院长办公会、中层干部座谈会等会务工作。做好2009年度各部门年度考核材料的催报、汇整工作。修改完善学院年度工作总结。草拟2010年学院党政工作要点。完成六安市企事业单位安全生产目标考核有关资料的收集整理工作。继续做好评建工作。
教务处   完成部门年度考核自评报告撰写及相关材料的整理工作。完成2009年度教科研成果奖励汇总工作。完成12月份教师课时津贴审核工作。完成2009年省级质量工程项目任务书上报工作。组织成立期末考试巡查组。组织开展期末教学检查工作。完成期末实践教学资料的发放工作。完成期末考试的准备工作。
机械工程系   参加学院中层干部座谈会。召开系教师会议，对教师党员进行测评。织组召开班主任工作会议，布置寒假前后学生工作。召开班级会议，强调考风考纪。开展了部门辅导员考核工作。推荐王程为全国优秀辅导员候选人并上报材料。收集整理党总支工作考核资料。与省内外企业联系2010年五年高职学生实习就业工作。
机电工程系   召开系党政联席会议讨论“机电工程系2009年工作总结”和“机电工程系2009年工作自评报告”。组织开展了2009-2010学年第一学期实践教学质量分析研讨会。召开了班主任工作例会，布置寒假前后工作。组织开展了2009年全国优秀辅导员年度人物评选申报工作。撰写了2009年系团学工作总结。系总支委召开专题会议审议通过系职工党支部2010年职工党员发展计划。完成系第四届寝室文化节奖项评选工作。做好2010届毕业生离校手续的办理。做好部门班主任考核资料的收集、整理工作。

管理工程系   召开二次系年度考核组会议，完成了部门职工年度考核工作。开展了2009年度部门工作自查自评。组织学生开展了“诚信考试”签名活动。完成了全系女生宿舍调整工作。
信息工程系   完成部门考核材料的收集整理工作。完成期末教学检查工作。完成实践性教学环节检查工作。召开了全系学生干部会议，强调假期安全工作和诚信考试。召开了班主任会议，布置寒假前后学生工作。完成了医保信息核对工作。召开科务工作会议，通报年度考核情况。
基础部（思政教学部）  开展了大学生心理健康课程培训。撰写了2009年学院体育工作总结。撰写了基础部、思政部年度工作自评报告。组织完成了2009级学生《思想道德修养与法律基础》课的考试工作。

实验实训中心   完成08模具1、2班金工实习。完成08模具1、2班车钳工考证。做好企事业单位安全检查评比相关资料的收集整理工作。

计算机中心   做好机房上机的值守工作。做好机房设备的日常维修工作。完成了部门年度自评报告的撰写工作（PPT）。参与学院中层干部座谈会。完成了机房管理员招聘笔试、面试工作。
图书馆   做好图书的借还及整理工作。完成部门职工2009年度考核工作。完成部门年度考核自评报告撰写及相关材料的整理工作。
督导办   完成了一周教学日志的回收、整理、统计和反馈工作。完成了第三期《教学督导通讯》的编辑工作。协同院督导组对全院实践性教学场所进行了专项检查。院督导组对各系(部)青年教师导师制执行情况进行了检查。继续督促各责任部门上交评建材料。完成了分项自评报告的撰写工作（初稿）。

财务处   开展会计核算工作。做好学费催缴和助学金发放工作。整理2009年度财务档案。完成2009年度财务决算报表的填报工作。撰写并制作了部门年度工作自评报告（PPT）。完成了部门职工的考核工作。做好2010年度各部门专项经费预算的整理汇总工作。下发了2009-2010学年第二学期收费项目及收费标准的通知。参加省非税局培训会议。
招生办公室（中专管理处）  召开了分校校长工作例会。制定2010年度中职招生指导方案。修改中职联合办学协议。完成部门年度考核自评报告撰写及相关材料的整理工作。开展了分校安全检查工作。做好省中职资助中心检查前各项材料的准备工作。
就业办   完成部门年度考核自评报告撰写及相关材料的整理工作。配合评建办做好顶岗实习相关材料的收集整理工作。做好往届毕业生报到证的发放工作。收集整理2010届部分毕业生就业协议。
工  会   完成2009年度院工会工作的自查自评。完成2009年度院工会经费收支结算并予以公示。配合卫生科做好离退休职工接种甲型H1N1流感疫苗有关事宜。整理装订09年工会工作有关资料。收交教职工办理运动场锻炼证照片。
团  委   撰写了2009年部门考核团委工作自评报告。撰写了市直学校共青团工作考评自评报告并整理有关佐证材料。做好了院团委网站栏目信息的更新工作。修改08机制2班段海阳同学的“中国大学生自强之星”申报材料并报团省委。开展了我院基层团工作典型案例的上报工作。完成了礼仪队服装的采购工作。协助做好民生资助工作检查相关工作。
总务处  继续做好风雨操场土建工程、家属区围墙工程的监管工作。继续做好校园绿化及土建工程建设的监管及协调工作。加强与土地、规划等部门联系，做好新征土地围墙建设。草拟学院低值、易耗品管理暂行办法。修订学院传染病预防应急处理预案。继续做好固定资产信息系统的核对、统计、录入等工作。协助院办做好电子显示屏的询价、采购等工作。继续做好甲流预防日报工作。

后勤服务中心  配合保卫处做好市安监局安全大检查前期准备工作。召开部门工作会议，布置寒假前后相关工作。完善部门相关安全管理制度。做好部门日常管理工作。
保卫处   完成2009年度保卫处工作述职。配合中专管理处对长安、交通两所分校进行安全突击检查。配合金安区消防大队来校检查指导消防安全工作。收集整理迎接六安市安委会对我院安全工作考核的相关资料。完成了9名学生的迁户工作。 
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