关于做好2010年秋季教材征订工作的通知

各教研室及教师：

为做好2010年秋季教材征订工作，现将有关事项通知如下：

一、征订范围

全体在校生2010/2011学年第一学期开设课程使用的教材。

二、征订原则 

1、原则上所有在校生均应统一订购所开课程的全部教材； 

2、所有预订教材均由教务处统一集中采购，其它单位和个人不得以任何形式向学生出售教材；

3、优先选用国家、省部级获奖或规划教材，原则上选用新版高职高专教材（近三年出版）,提倡选用校企业合作开发的教材；

4、若选用由我院教师参编的教材或校本教材，须由参编教师填写《参编教材选用申请表》（见附件2），经系部领导审核，报分管院长批准；

5、各系部在选用教材时，应多交流，多协商。相同(近)专业的同一课程应尽量选用同一版本的教材。

三、工作安排 

1、基础部负责全校公共基础课教材的报订工作，各专业系负责本系各班级所开设课程教材的报订工作;

2、以教研室为单位，认真填写《教材征订计划表》（附件1注：下载系统一制的EXCEL版填写。），经教研室主任审核签字后，由教研室主任确认完整后于6月20日前报系办公室（合计完全的电子档）;

3、各系部要高度重视教材征订工作，认真组织实施，避免出现错订、漏订、重订等现象。

四、注意事项

1、填写《教材征订计划表》时，班级和课程名称不能简写，要与课程清单中的班级和课程名称保持一致；

2、《教材征订计划表》使用Excel电子文档，每个班级每一门课程使用的教材均占一行，不得合并填写；
3、附件可从机电系网站“资料下载”栏目下载。

附件：1、教材征订计划表

　    2、参编教材选用申请表

二〇一〇年六月十一日
附件1：

安徽国防科技职业学院　　　/　　　学年第　　　学期教材征订计划表

系（部）：　　　　　　　　　　　

教学秘书：　　　　　　　　　　                                              　　　　报送时间：　　　　　　　　　　　　　

	序号
	＊课程名称
	＊教材名称
	＊书号（ISBN）
	＊作者
	＊出版社
	＊版次
	＊定价
	＊教材性质
	＊是否高职教材
	＊使用班级
	学生数
	机动数
	＊征订数

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	说明：1、各系（部）须以此表为样，认真填写表中带有“＊”项内容；
2、“教材性质”选择填写：“教育部规划教材”（即“国家规划教材”）、“省级规划教材”、“本校教师参编教材”、“自编教材”、“其它”；
3、此表需经各系（部）主任审核签字方可有效；
4、此表一式二份，系（部）、教务处各一份。


    系（部）主任审核签字（盖章）：                          
附件2：　　　　　　　　

参编教材选用申请表
系（部）名称：

	班级
	
	课程名称
	

	教材名称
	
	主编
	
	职称
	

	出版社
	
	出版时间
	

	选

用

理

 由
	　　　　　　　　       申订教师：

	系

（部）

审

核

 意

 见
	系（部）主任：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　年   月   日

	教

务

处

意

 见
	　 主管处长：

　　　　　　　　　　年   月   日

	分

管

院

长

意
见
	  分管院长：

　　　　　　　　　　　                 　年   月   日


