报告厅使用申请表

	申请单位
	
	使用时间
	

	申请人
	
	联系电话
	

	活动类型及内容
	活动类型： □会议  □学术报告  □专题讲座 

	
	活动内容（主题）：

	活动主持人
	
	参加活动人员
	

	申请人承诺
	1、 做好安全检查，禁止有人携带易燃、易爆物品进入报告厅；严禁参会人员在报告厅或厅外走廊内抽烟；做好用电管理，确保用电安全。
2、 做好公物管理，避免损坏公物；注意卫生管理，不悬挂、不张贴，保证厅内清洁。

3、 遇有突发事件，沉着冷静指挥参加人员从安全通道疏散。
  签字：



	申请部门
负责人意见
	

	图书馆意见
	


说明：1、“申请人”必须为本院正式职工。
       2、报告厅钥匙必须由“申请单位”职工亲自领取、保管，并按时归还。
